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Interni postupy pro podani, hodnoceni

a vybér projektu
MAS Havlickuv kraj, o.p.s.

Program rozvoje venkova

Zpusob vybéru projektt na MAS, FeSeni stfetu zajmu a zaruceni

transparentnosti.
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1 IDENTIFIKACE MAS

Nazev subjektu Havlickav kraj, o.p.s. (dale jen “MAS”)

Sidlo Skolni 500, 582 63 Zdirec nad Doubravou

Kancelar — dorucovaci adresa | Havlickova ulice 67, 582 23 Havlickova Borova

Pravni forma obecné prospésna spoleénost
IC 27493 245

Statutarni zastupce Jaroslava Hajkova, reditelka
E-mail hajkova@havlickuvkraj.cz
Telefon 561116 138, 774 420913
Webova stranka www.havlickuvkraj.cz
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2 ADMINISTRATIVNI KAPACITY

NiZze je uvedena struktura organli MAS. V kapitole administrativni kapacity je uvedeno vymezeni

pravomoci a odpovédnosti osob a organ(, zapojenych do hodnoceni a vybéru projektl a dale je zde
oSetfen mozny stret zajma.

ORGANIZACNi SCHEMA
Havlicklv kraj, o. p. s.
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Zkratka MP znamena mistni partnerstvi, ¢imZ je jinak re¢eno MAS (mistni akcni skupina, ktera
je organizaéni slozkou spoleénosti HavlickGv kraj, o.p.s.), kterd se sklada zValné hromady,
Programového vyboru, Kontrolniho a monitorovaciho vyboru a Vybérové komise.

2.1 Uloha jednotlivych orgadnd Mistniho partnerstvi

Mistni akéni skupina (dale jen MAS) vznikla za Ucelem uskutec¢riovani komunitné vedeného mistni

rozvoje na zadkladé SCLLD. MAS ma pro ucely naplfiovdni SCLLD tyto organy: Valna hromada,
Programovy vybor, Kontrolni vybor, Vybérova komise.

Valna hromada (VH)

e Valnd hromada (dale jen VH) je tvofena vsemi partnery MAS, pricemz verejny sektor ani
Zadna ze zajmovych skupin nepredstavuje vice nez 49 % hlasovacich prav. Je nejvysSim
organem MAS. Valnd hromada odpovida za distribuci verejnych prostfedk(l a provadéni
SCLLD v tuzemi pGsobnosti MAS Havli¢k(v kraj.

e VH schvaluje:

a)

a)

b)

vnitfni predpisy MAS, pokud jejich vydavani neni rozhodnutim VH svéfeno jinym
organim MAS (pfenesena pravomoc na Programovy vybor),

Strategii komunitné vedeného mistniho rozvoje MAS (SCLLD) a dalsi strategické
a programové dokumenty MAS,

Vyrocni zpravu o cinnosti a hospodareni MAS a preklada ji spravni radé Spolecnosti
k zapracovani do Vyroc¢ni zpravy Spolecnosti,

Programovy vybor (PV)

PV je rozhodovacim a odbornym organem MAS, jeho? ¢lenové jsou voleni z partner(
MAS, priemz verejny sektor ani zddnd ze zajmovych skupin nepredstavuje vice nez 49
% hlasovacich prav.
PV schvaluje:

» rozpocet mistniho partnerstvi a vyzev (pfenesena pravomoc VH na PV),

Vyzvy k podavani zddosti o podporu,

>
> zpusob hodnoceni a kritéria pro vybér projektd,
>

Vybird projekty k realizaci a stanovuje konecnou vySi alokace projektt
na zadkladé navrhu vybérové komise.

Kontrolni a monitorovaci vybor (KMV)

KMV je kontrolnim a monitorovacim organem MAS, ktery dohlizi na fungovani
organizacni slozky MAS a realizaci SCLLD. Clenové KMV musi byt voleni z partner& MAS.

KMV kontroluje zplisob vybéru projektii a rozhoduje o Zadostech o prezkum
a stiznostech (tj.: prezkum hodnoceni pfijatelnosti a formdlnich naleZitosti, pfezkum
vécného hodnoceni a vyfizovani stiznosti).

KMV zodpovidd za monitoring a hodnoceni SCLLD, predkladd PV indikatorovy
a evaluacni plan SCLLD. Pro Ucely monitoringu projektl v souladu s planem monitoringu
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mlze KMV jmenovat pracovni skupinu. Schvéleni planu monitoringu a zpravy
z monitoringu je plné v pravomoci KMV.

Vybérova komise (VK)
e VK je vybérovym organem MAS. Clenové jsou voleni ze subjektd, které na tzemi MAS
prokazatelné mistné plsobi, pficemZ verejny sektor ani Zadna ze zajmovych skupin
nepredstavuje vice nez 49 % hlasovacich prav.

Do kompetence VK spada:

> prvotni vybér projektd na zadkladé hodnoticich kritérii schvalenych
Programovym vyborem, sestavuje seznam projektl v poradi podle bodové
hodnoty a pfinosu téchto operaci k plnéni zaméru a cild SCLLD.

2.2 Kancelar MAS

Vykonnou a administrativni slozkou MAS je Kancelaié MAS, ktera zajistuje predevsim administrativni
¢innosti a zazemi MAS, informacni servis o Cinnostech MAS, vytvari strategické dokumenty MAS,
vede seznam partnerd, zajistuje propagaci MAS a aktualizaci internetovych stranek.

Kancelaf MAS je povinna vést komplexni evidenci projektd MAS (prabéh vybéru, zaregistrovani,
administrativni kontrolu atd.) a vysledky jejich schvalovani. Kancelaf MAS je fizena vedoucim
zaméstnancem pro realizaci SCLLD. Soucdsti kancelaife MAS je také manazer SCLLD, manaZer animace
Skolskych zafizeni a administrativni pracovnik MAS. Zaméstnanci provadi vSechny ukony nezbytné
pro realizaci SCLLD, usiluji o to, aby byl zabezpecen bezproblémovy provoz a realizace vyhlasenych
vyzev, podpofenych projektd v rémci SCLLD. Ridi se podminkami Pravidel jednotlivych OP. V pfipadé
potieby lze kombinovat vykon jednotlivych pracovnich pozic a velikost Gvazk.

Vedouci zaméstnanec pro realizaci SCLLD (dale jen vedouci zaméstnanec SCLLD)

Uloha vedouciho zaméstnance pro realizaci SCLLD:

Vedouci pracovnik zaddva ukoly pracovnikim kanceldfe, kontroluje vysledky Ccinnosti, které
predklada Programovému vyboru. Jeho Ukolem je pfipravovat navrh rozpoctu, facilitovat jednani
organu, navrhovat skladbu aktivit. Zastupuje MAS pfi jednani s partnery. V pripadé potieby jedna
se Cleny komisi a pracovnich skupin.

Napln prace:

1) Odpovédnost za pripravu, realizaci a udrzitelnost SCLLD
e vSestranné odborné poradenstvi v ramci ptipravy a realizaci SCLLD,
e Cinnosti administrativnich, financ¢nich a spravnich ve prospéch Mistniho partnerstvi,
e facilitace jednani organd Mistniho partnerstuvi,
e podpora spoluprace partnerd,
e iniciovani novych forem spoluprace, pfiprava projektd,
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monitoring projektovych zaméru a jejich vkladani do databaze projektd,

propojovani projektovych zamérl do spolecnych projektd,

pfiprava projektovych zamér( a projektl k Zadostem o dotace,

fizeni projektd a zpracovani zavérecnych zprav k projektiim,

zprostfedkovani informaci o mozinostech ziskavani finanénich prostiedkd z fondd EU a CR
obcim, NNO, podnikatelskym subjektim, verejnosti a dalsim cilovym skupinam,
poskytovani jednorazového i kontinudlniho poradenského servisu predkladatelim projekt(,
zajisténi organizovani akci MAS, zajisténi propagace MAS,

administrativni evidence MAS, spoluprdce s Ucetni o vedeni Ucetnictvi personalistiky,
komunikace s partnery, komunikace se spolupracujicimi MAS,

komunikace s fidicimi organy operacnich program.

2) Odpovédnost za Fizeni projektu (Realizace "Integrované strategie MAS Havlickav kraj na obdobi
2014 - 2020")

odpovédnost za komplexni fizeni celého projektu (strategie),
podavani zprav o realizaci projektu a Zadosti o platbu,
odpovédnost za financni spravnost a platby,

hlavni kontaktni osoba projektu ve sméru k RO.

3) Odpovédnost za realizaci programového ramce IROP, PRV, OPZ, OPZP a animaci v CLLD vé&etné

animace skolskych zafizeni v OP VVV

zpracovani harmonogramu vyzev,

pfiprava, vyhlasovani a zverejiiovdni vyzev a jejich zmén,

administrativni kontrola (kontrola formalnich naleZitosti a kontrola pfijatelnosti) téchto
zadosti,

administrace priibéhu vyzev,

evidence projektid véetné archivace,

poskytovani informaci Zadatellm,

animacni ¢innost v CLLD,

animace Skolskych zafizeni v OP VVV na uzemi MAS.

Uloha manazera MAS:

Manazer zodpovidd za kompletni realizaci a administraci CLLD, vysledky predklada vedoucimu

zaméstnanci pro SCLLD, administruje zadosti v ramci CLLD, jedna se Zadateli a Urady v ramci CLLD,

archivuje dokumenty, eviduje a komunikuje se ¢leny/partnery. V ptipadé potreby jedna se cleny

komisi a pracovnich skupin.

Naplh prace:

1) Odpovédnost za realizaci programového ramce IROP, OPZ, OPZP a PRV a animaci v CLLD

pfiprava a vyhlasovani vyzev,
pfijem Zadosti o podporu,
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administrativni kontrola (kontrola formalnich naleZitosti a kontrola pfijatelnosti) téchto
Zadosti,

administrace priibéhu vyzev,

evidence projektll véetné archivace,

poskytovani informaci Zadatellm,

animacni ¢innost v CLLD,

organizacni ¢innost v ramci Skoleni, setkavani organt

administracni a pomocné ¢innosti.

2) Pomoc vedoucimu zaméstnanci pro realizaci SCLLD s fizenim projektu

podili se na zpracovani zprav o realizaci a na dilCich vystupech projektu,
organizacné zajistuje propagacni a vzdélavaci akce MAS a jednani organt MAS.

Uloha administrativniho pracovnika MAS:

Administrativni pracovnik MAS ptipravuje podklady a zodpovida za realizaci a administraci CLLD,

vysledky predklada vedoucimu pracovnikovi pro SCLLD, administruje Zadosti v rdmci CLLD, jedna

se zadateli a Urady v ramci CLLD, archivuje dokumenty, eviduje a komunikuje se ¢leny/partnery.

V pripadé potieby jedna se ¢leny komisi a pracovnich skupin, pfipravuje podklady pro jednani,

vyhotovuje zapisy, pfipravuje prezentace apod. Pracuje v Uzké spolupraci s ManaZerem pro realizaci

SCLLD.

Napln prace:

1) Odpovédnost za zpracovani podkladl pro realizaci programového ramce IROP, OPZ, OPZP a PRV

a animaci v CLLD

pfiprava a vyhlasovani vyzev,

pfijem Zadosti o podporu,

administrativni kontrola (kontrola formalnich naleZitosti a kontrola pfijatelnosti) téchto
Zadosti,

administrace priibéhu vyzev,

evidence projekt(l v€etné archivace,

poskytovani informaci Zadatellm,

animacni ¢innost v CLLD,

organizacni ¢innost v ramci Skoleni, setkavani organd

administracni a pomocné ¢innosti

2) Pomoc Vedoucimu pracovnikovi pro realizaci SCLLD s fizenim projektu

podili se na zpracovani zprav o realizaci a na dilCich vystupech projektu,
pripravuje ucetni doklady pro dalsi zpracovani,
organizacné zajistuje propagacni a vzdélavaci akce MAS a jednani organt MAS.
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Uloha manazera animace $kolskych zafizeni:
Manazer animace S3kolskych zafizeni zajistuje animaci Skolstvi v Uzemi, pomoc s projekty

zjednoduseného vykazovani.

Napln prace:

pomoc s tvorbou projektd zjednoduseného vykazovani skolskym a vzdélavacim institucim,
zajisténi vyskoleni pro vzdélavaci subjekty na tvorbu a administraci Sablon,
podpora vzdélavacich subjektl pfi tvorbé a administraci Sablon.

3 PRAVIDLA19A19.21

Pravidla 19 stanovuji podminky pro mistni ak¢ni skupiny, jejichZ strategie jsou schvaleny
v rdmci Programu rozvoje venkova na obdobi 2014 — 2020.

Pravidla 19.2.1 pro rok 2018 stanovuji podminky pro poskytovani dotace na projekty
Programu rozvoje venkova na obdobi 2014 — 2020.

Ucinnost Pravidel 19 a 19.2.1 (jejich aktudlni verze) jsou nadfazeny témto Internim postuptm
pro podani, hodnoceni a vybér projekta.

4 VYZVA

Moznost predkladat projekty je dana vyhlasenim vyzvy MAS k podavani projekta.

Po vyhldseni vyzvy pro potencionalni Zadatele o dotaci vramci SCLLD usporada MAS
informacni seminare. Terminy seminarli jsou stanoveny v textu vyzvy. Vramci kazdé vyzvy
se kona minimalné 1 semina¥ v tzemi MAS Havli¢k(v kraj. U&astnici seminaF(l jsou seznameni
se zamérenim SCLLD, oblastmi podpory (obsah jednotlivych Fichi), s podminkami ziskani
dotace, s dullezitymi pravidly pro zpracovani a realizaci projektli, bodovacimi kritérii
a informacemi o vyplnéni Zadosti. Za seminar odpovida vedouci zaméstnanec pro SCLLD.

MAS vyzvu zverejfiuje na svych internetovych strankach www.havlickuvkraj.cz

Vyzva je kolovd a bude vyhlasena vidy minimdlné 30 kalendafnich dni pred ukoncenim

pfijmu #adosti na MAS. Samotny pfijem Zadosti o dotaci na MAS bude probihat po dobu

minimalné 14 kalendarnich dnt v kancelafi MAS.

5 VYGENEROVANI A VYPLNENI ZADOSTI NA PORTALU FARMARE

Zadost o dotaci se podava/registruje samostatné za kazdou Fichi. V dané vyzvé MAS za danou
Fichi bude moiné odeslat pouze jednu Zadost o dotaci konkrétniho 7adatele na stejny
predmét podnikani.

Zadost o dotaci musi byt vygenerovdna z Uctu 7adatele na Portalu farmare, zalozka Zadost
o dotaci pfes MAS, a po vyplnéni Zadatelem pfedana na MAS v souladu s Pravidly pro operaci
19.2.1 (postup vygenerovani Zadosti o dotaci pres Portil farmare voperaci 19.2.1
je zvefejnén na internetovych strankach www.szif.cz).
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e Z4dost o dotaci je mozZné nejprve bezplatné konzultovat na MAS.

6 PODANI A PRIJEM ZADOSTI NA MAS

e Zadatel podavéd kompletné vyplnény formulaf Zadosti o dotaci véetné povinnych, pfip.
nepovinnych pfiloh, pres Portadl farmare v elektronické podobé v terminu stanoveném
vyzvou MAS (vybrané prilohy mlze Zadatel vzhledem k jejich velikosti, ptip. formatim,
predlozit v listinné podobé na MAS).

e O podani Zadosti o dotaci véetné pFiloh na MAS obdr#i Zadatel elektronické potvrzeni
z Portalu farmare, pfi predlozeni listinnych pfiloh obdrzi vytisténé potvrzeni od pracovnika
MAS. Predani ptipadnych listinnych pfiloh na MAS by mélo byt uskutecnéno ihned po podani
Zadosti o dotaci v systému Portalu farmare, nejpozdéji v posledni den vyzvy. Za datum
podani Zadosti o dotaci na MAS se povazuje datum podani Zadosti o dotaci pres Portal
farmare.

7 ADMINISTRATIVNI KONTROLA A KONTROLA PRIJATELNOSTI

e Administrativni kontrolu a kontrolu pfijatelnosti provadi povéreny pracovnik MAS s dalSim
projektovym manazerem (pravidlo ,¢tyf oci“). Hodnoceni nesmi provadét hodnotitelé
spolec¢né ani spolecné konzultovat.

e Pfijaté Zadosti o dotaci prochazi:

o Zakladni administrativni kontrolou — tj. kontrolou obsahové spravnosti.
o Kontrolou pfijatelnosti a kontrolou dalSich podminek vztahujicich se pro projekt
v souladu s Pravidly pro operaci 19.2.1.

e ManaZzer MAS uclini kontrolu Zadosti, projektu a povinnych a nepovinnych pfiloh
pozadovanych ve vyzvé a posoudi, zda je Zadost o finan¢ni podporu v souladu se Strategii
MAS. Kontrolovat se bude zejména spravnost Udajl v Zadosti, zplUsobilost nakladd, na jejichz
podporu je zadano, platnost povinnych a nepovinnych pfiloh a splnéni dalSich podminek,
pokud jsou pro predkladani projektu relevantni.

e Pokud MAS pfi administrativni kontrole zjisti, Ze je nutné opravit nedostatky, vyzve Zadatele
k dopInéni Zadosti o dotaci, s pevné danym terminem - minimalné vsak 5 pracovnich dni.
Zadatel mUze provést opravu maximalné dvakrat.

e Veskera komunikace k doplnéni Zadosti o dotaci probihd pres Portal farmare. MAS
elektronicky vrati zadateli Zadost o dotaci k doplnéni na Portél farmare.

e QOpravenou a doplnénou Zzadost, projekt/pfilohy Zadatel odesSle opét na MAS stejnym
zpGsobem jako pfi prvotnim poddani Zadosti o dotaci. Manazer MAS provede jejich okamZitou
kontrolu a v ptipadé jejich spravnosti postoupi Zadosti o dotaci dale k vécnému hodnoceni
Vybérové komisi.
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V ptipadé nedoplnéni ve stanoveném terminu ukon&i MAS administraci dané Zadosti o dotaci
z ddvodu nesplnéni podminek Pravidel pro predloieni Zadosti o dotaci. O vysledku
provedenych kontrol je Zadatel informovan MAS do 5 pracovnich dni od ukonceni kontroly.
MAS provadi zaznam do formuldfe Zadosti o dotaci o viech krocich administrace
a dokumentech pfijatych/odeslanych v rdmci procesu administrace Zadosti o dotaci.

MAS zvefejni Seznam pfijatych Zadosti na internetovych strankdch do 5 pracovnich dni
od ukonéeni pfijmu Zadosti.

8 VECNE HODNOCENI A VYBER PROJEKTU

Vybérova komise

Zadosti, které splni administrativni kontrolu a kontrolu pFijatelnosti, postoupi do vécného
hodnoceni a k vybéru Vybérové komisi MAS Havli¢kav kraj o.p.s.

V prlibéhu vécného hodnoceni nesmi hodnotitelé komunikovat se Zadateli.

Zasedani Vybérové komise probéhne maximalné do 20 pracovnich dnt od ukonceni kontroly
formalnich nalezitosti, kontroly pfijatelnosti ¢i ptipadné od ukonéeni prezkumu hodnoceni
formalnich ndleZitosti a pfijatelnosti.

Termin zasedani Vybérové komise je zvefejnén nejpozdéji 5 pracovnich dnd pred samotnym
zasedanim na internetovych strankdach MAS. V ptipadé stanoveni nového terminu, musi byt
zména zverejnéna alespon 3 pracovni dny pred timto novym terminem.

Clenové Vybérové komise jsou fadné proskoleni ohledn& vybéru projektd, jsou seznameni
s Etickym kodexem, jejich pravomocemi, odpovédnosti a postupem hodnoceni. Kazdy
hodnotitel je odpovédny za spravné pridéleni bodu a vysledny soucet bodu.

Pfedseda Vybérové komise Fidi zasedani VK a rudi za spravnost zdpisu. Zaseddani vybérové
komise se uUcastni pouze clenové, ktefi nejsou s projektem nebo Zadatelem nijak svazani
nebo zainteresovani. V pfipadé, kdy je uréita osoba ve stfetu zajmu, nesmi se podilet na
hodnoceni projektii a nesmi se ucastnit hlasovani o projektech v dané vyzvé — v zapise
z jednani organd musi byt uvedeno , nepfitomen”.

Projekty budou bodovany podle pfedem stanovenych preferencnich kritérii, a to za kazdou
Fichi zvlast. Vsichni hodnotitelé hodnoti projekty spole¢né do hodnoticich listd a vznika jedno
konsenzualni spole¢né hodnoceni.

Kritéria musi byt nediskriminacni a transparentni v souladu s ¢l. 7 a 8 Nafizeni Evropského
parlamentu a Rady 1303/2013. K realizaci budou vybrany projekty s nejvyssim poétem bodu
v poradi za kazdou Fichi zvlast. O hodnoceni jednotlivych projektd bude vyhotoven zaznam
s odtvodnénim pridéleného poctu bodl u jednotlivych preferencnich kritérii.

MAS v kazdé vyzvé stanovuje minimalni bodovou hranici pro splnéni vécného hodnoceni
dle Fichi. V pfipadé nepfekroceni minimalni bodové hranice je zZaddost o podporu z dalSiho
procesu hodnoceni vyloucena.

Na zakladé bodového hodnoceni Vybérova komise stanovi poradi projektl za kazdou Fichi
zvlast, pokud ziskaji dva a vice projektl stejny pocet bodl postupuje se nasledovné:
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evwvs

v pfipadé shodného poctu bodd bude upfednostnén projekt s nizsi vysi zplsobilych vydaja.
Na zakladé téchto hodnot se projekty sefadi od nejlépe hodnoceného po nejhiie hodnoceny.

e Ze zasedani Vybérové komise je pracovniky MAS vyhotoveno:

» Zapis z jednani Vybérové komise, véetné dolozeni aktualniho sloZeni osob podilejicich
se na hodnoceni projektl (zarover uvedeni subjektu, ktery zastupuji) a pfehledu
hodnocenych projektl s pridélenymi body, sefazenymi sestupné se zdlvodnénim
kazdého projektu. Zapis obsahuje datum a ¢as zacatku jedndni a je podepsany
predsedou Vybérové komise, pfilohou zapisu je prezenéni listina.

» Hodnotici listy.

e Zaméstnanci MAS mohou byt pfitomni pfi vécném hodnoceni projekt(, ale nesmi zasahovat

do samotného procesu hodnoceni, plni pouze administrativni roli.

Programovy vybor (PV)

Na zakladé navrhu Vybérové komise rozhodne Programovy vybor do 20 pracovnich dnii
o vybéru projektl k realizaci a stanovuje vysi alokace na projekty na zdkladé navrhu
Vybérové komise.

Pravomoci PV jsou popsdny ve Statutu, ktery je zverejnén

na http://www.havlickuvkraj.cz/mas/dokumenty-mas/zrizovaci-dokumenty/statut

Kazdy clen Programového vyboru ma pred jedndnim vyboru k dispozici bodové
hodnoceni jednotlivych projektd (véetné zddvodnéni ke kazdému projektu) a tabulku
se sefazenymi projekty dle poctu bodu.

Programovy vybor nemize ménit poradi ani hodnoceni Zadosti o podporu.

Do 5 pracovnich dnti od schvaleni vybéru projektd MAS bude zadatel informovan o poc¢tu
pridélenych bod(i spole¢né se sdélenim, zda je jeho Zadost o dotaci vybrana ¢i nikoli.
Vysledky hodnoceni budou zaznamenany do formulare Zadosti o dotaci.

MAS zvefejni do 5 pracovnich dnd od vybéru projektd na MAS seznam vybranych
i nevybranych Zadosti o dotaci na svych internetovych strankach.

Povéreny pracovnik MAS veskerou dokumentaci z vybéru projektl zaloZzi do pfislusné
slozky a uloZi do archivu.

9 ADMINISTRACE NA RO SZIF

e Po vybéru projektli MAS vybrané Zadosti o dotaci elektronicky podepise, povinné, ptipadné
nepovinné prilohy verifikuje a preda Zadateli minimalné 3 pracovni dny pred terminem
registrace na RO SZIF stanoveného ve vyzvé MAS. Pfilohy v listinné podobé musi MAS oznacit
identifika¢nimi Udaji Zadatele a pfedat na pfislusny RO SZIF nejpozdéji do findlniho terminu
registrace na RO SZIF stanoveného ve vyzvé MAS.

e Zadatel postoupi pfes Ucet na Portalu farmare vybrany projekt RO (respektive ptislusné

platebni agentufe SZIF v pfipadé PRV) k zavéreénému ovéreni jejich zpUsobilosti pred

schvalenim nejpozdéji do terminu registrace stanoveného ve vyzvé MAS.
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e O zaregistrovani Zadosti o dotaci na SZIF bude 7adatel informovén prostiednictvim Portalu
farmare nejpozdéji do 14 kalendafnich dnd od findlniho terminu registrace na RO SZIF
stanoveného ve vyzvé MAS.

e Ridici orgdn PRV doporudi k financovani viechny projekty, které prosly hodnocenim
a vybérem na Urovni MAS, a u kterych ovéfil, Ze jsou zpUsobilé ke schvaleni.

e Dalsi postup pribéhu administrace RO SZIF je uveden v Pravidlech 19.2.1 - Podpora
provadéni operaci v ramci strategie komunitné vedeného mistniho rozvoje.

10 POSTUP V PRIPADE NEDOCERPANI ALOKACE A PODPORA
HRANICNIHO PROJEKTU

e Vpfipadé, Ze nebude alokace pro urcitou Fichi docerpdna, bude prevedena do Fichi dle
potfeby MAS a financéni prostfedky budou vyuzity v dalsi Vyzvé MAS.

e Alokace na danou Fichi nebude z dlivodu podpory hrani¢niho projektu (tedy projektu, ktery
je prvnim nevybranym projektem v dané Fichi a zaroven spliiuje minimalni stanovenou vysi
bodu) navySovana.

11 SUBJEKTY ZAPOJENE DO SCHVALOVACIHO PROCESU

e Subjekty, které jsou zapojené do schvalovaciho procesu zadosti o podporu, se musi zdvazné
fidit vySe zminovanymi postupy a pravidly.

e Dokument ,Interni postupy pro podani, hodnoceni a vybér projektll Programu rozvoje
venkova“ bude vyvésen na internetovych strankach MAS Havlick(v kraj, o.p.s.

e Nize je uvedena rekapitulace procesu schvalovani Zadosti o podporu od okamziku podani
Zadatelem az po vydani Pravniho aktu.

Subjekt Akce

Zadatel Podani Zadosti o podporu

Kancelar MAS Kontrola formalnich ndleZitosti a pfijatelnosti
Vybérova komise Vécné hodnoceni a predvybér projekt(
Programovy vybor Vybér projektl k financovani

Kontrolni a monitorovaci

, Pfezkum hodnoceni vécného hodnoceni projektd
vybor

Zavérecné oveéreni zpUsobilosti projektd, schvaleni doporucenych

Ridici organ PRV projektd k financovani, vydani Pravniho aktu
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12 PREZKUM HODNOCENI A VYBERU PROJEKTU

Pokud Zadatel pred podpisem Dohody o poskytnuti dotace nesouhlasi s postupem administrace
na MAS ¢&i vy$i bodového hodnoceni Zadosti o dotaci postupuje nasledovné:

e PredloZi pisemnou Zadost o provéreni postupu MAS ¢i zdlvodnéni pridéleného poctu bodl
u konkrétniho kritéria do 21 pracovnich dnti od provedeni prislusného Ukonu na MAS.

e Z4dost o prezkoumani posoudi Kontrolni a monitorovaci vybor MAS a pisemné informuje
Zadatele o vysledku do 14 kalenda#nich dnd.

e V pripadé, Ze nedojde ke shodnému zavéru MAS a Zadatele, mlzZe Zadatel podat pisemnou
Zadost o prezkum postupu MAS na RO SZIF Brno, a pokud tak ucini, ma povinnost dat tuto
skute¢nost MAS na védomi.

e Pokud 7adatel nesouhlasi s postupem administrace Zadosti o dotaci na RO SZIF nebo
s vysledkem prezkumu ze strany RO SZIF, mlzZe predloZit do 21 kalendafnich dnd od
provedeni pfislusného ukonu na RO SZIF pisemnou Zadost o provéreni postupu RO SZIF na CP
SZIF.

e Pokud vSak Zadatel nesouhlasi s vysledkem prezkumu ani ze strany CP SZIF, mlZe se pisemné
obratit se zadosti o prezkum na Pfezkumnou komisi Ministerstva zemédélstvi CR.

e 7Zidost o prezkum na Prezkumnou komisi musi byt spolu s vyjadienim CP SZIF doruéena
Ministerstvu zemédélstvi do 30 dnti ode dne, kdy Zadatel vyjadfeni CP SZIF obdrzel.

e V pripadé, ze by sdéleni CP SZIF bylo v rozporu s podminkami, za kterych je poskytovana
dotace, Ministerstvo zemédélstvi jej usnesenim zrusi.

e Povéreny pracovnik MAS Zadost o provéreni postupu MAS vcetné vyporadani Zadosti zaloZi
do pfislusné slozky a ulozi do archivu.

13 ZABRANENI STRETU ZAIMU

e  Veskera opatieni stfetu zajmQ pfi vybéru projektl jsou stanovena v dokumentu ,Eticky
kodex“ stanovujici zakladni principy etického chovani ¢len(i organti, zaméstnanci MAS a osob
podilejicich se na hodnoceni ¢ vybéru Zadosti o podporu z Programu rozvoje venkova
predloZenych na zakladé vyzvy MAS Havlick(v kraj, o.p.s., ktery je zvefejnén na strankach
www.havlickuvkraj.cz.

e  Stfet zajm0 je odetfen podpisem Cestného prohlaseni — priloha Etického kodexu, ptiloha je
zverejnéna na www.havlickuvkraj.cz

MAS Havli¢kav kraj se snaZi zamezit stfetu zajmU pfi hodnoceni a vybéru projektl prijetim téchto
opatfeni:

e pred zahdjenim hodnoceni Kanceldat MAS (manazer MAS pro realizaci SCLLD) pisemné

zaznamena, jak probéhlo Setreni ke stfetu zajm( u ¢lend organu, ktery zaseda (seznameni

s Etickym kodexem a podepsani Cestného prohlaseni) a zaméstnancil v piipadé kontroly
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kritérii formalnich naleZitosti a prijatelnosti. Stfet zajml se mUzZe tykat Vybérové komise,
Programového Vyboru a pfipadné Kontrolniho a monitorovaciho vyboru a také zaméstnancu
kanceldre MAS provadeéjicich kontroly kritérii formalnich nalezitosti a pfijatelnosti.

e hodnotici kritéria jsou stanovena u kazidé vyzvy a nesmi byt stanovena tak, aby nékoho
urcitého zvyhodnila.

e kontrola kritérii formdlnich nalezitosti a ptijatelnosti bude provedena vidy nezavisle dvéma
zaméstnanci MAS (manaZzerem MAS pro realizaci SCLLD a vedoucim zaméstnancem
pro realizaci SCLLD). Vidy bude u nich provedena kontrola stfetu zajmd (vedoucim
zaméstnancem pro realizaci SCLLD) a v pfipadé stfetu zajml, bude najat jiny clovék
na kontrolu vsech projekt(l dané vyzvy.

e vécné hodnoceni projekt — kazdy projekt bude hodnotit celd Vybérova komise.

e o0soby, které jsou ve vztahu k uréitému projektu, se nesmi podilet na jeho hodnoceni,
a hodnoceni konkurujicich projektd.

e (lenové Vybérové komise, provadéjici hodnoceni a vybér projektl, sva rozhodnuti
a stanoviska vzdy zdUvodnuji tak, aby bylo zfejmé, na zakladé ceho bylo prislusné rozhodnuti
ucinéno.

e  kazdy ¢len Vybérové komise podepise pred hodnocenim projektti Cestné prohlaseni — pfiloha
Etického kodexu - obsahujici zdvazek nezavislosti, nestrannosti, nepodjatosti a stfetu zajma.

e v pripadé, Ze bude néjaky ¢len organu MAS ve stfetu zajmQ, tak se nesmi zasedani Ucastnit
a organ zaseda bez ného, nebo ho nahradi ndhradnik v pfipadé VK, toto kontroluje kancelar
MAS (zodpovida vedouci zaméstnanec pro realizaci SCLLD a v pfipadé delegovani nebo jeho
nepritomnosti manazer pro realizaci SCLLD).

e v pfipadé, Ze je ¢len Vybérové komise zaroven sam Zadatelem (zastupcem ¢i zaméstnancem
Zadatele), je povinen na tuto skutec¢nost kancelai MAS upozornit. V tomto pripadé se clen
Vybérové komise neucastni bodovani svého projektu ani Zadného jiného projektu ve stejném
Opatreni/operaci SCLLD a stejné vyzvé.

14 KOMUNIKACE SE ZADATELI

e Opravnénou osobou ke komunikaci se Zadateli je manaZer pro realizaci SCLLD.
e Pfi komunikaci s Zadatelem jsou vyuZivany nasledujici zptisoby komunikace:
> osobni jednani v kanceldfi MAS je mozna v provozni dobé kanceldfe: pondéli —
Ctvrtek: 8:00 — 16:00 hodin, patek: 8:00 — 13:00 hodin, nebo po vzajemné domluvé
terminu jednani,
> webové stranky MAS — www.havlickuvkraj.cz, kde jsou uvedeny veskeré informace

a dokumenty v ramci SCLLD, vyhlasenych vyzev a administraci Zadosti o podporu,
> doporucéena posta,
» e-mailova komunikace,
> telefonickd komunikace,
> Portdl farmare - zakladni komunikaéni nastroj mezi MAS a Zadatelem.
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Informace o pribéhu administrace podanych projektl ze strany SZIF jsou Zadateli zasilany
pres Portdl farmare.
Veskera komunikace je zaloZzena do ptislusné slozky a uloZzena v kancelati MAS.

15 ARCHIVACE

Archivaci projektd prostrednictvim elektronickych slozek zajistuje vedouci zaméstnanec
pro realizaci SCLLD, jsou vedeny slozky jednotlivych projektl, které obsahuji zejména Zadost
o podporu, hodnoceni projektu, vybér projektu a posuzovani zmén projektu, vSsechny verze
internich postupl, vyzvy, kritéria, kontrolni listy, apod. SloZky projektld jsou vedeny
a archivovany v kanceldri/na externim disku/skladé MAS a budou uloZeny do roku 2030.
Podplrné tisténé dokumenty jako jsou napt. komunikace se Zadateli, prezentace ze seminara
pro zadatele, prezencni listiny, zdpisy z jednani jsou uchovavany v kancelafi MAS a budou
uloZeny do roku 2030.

Elektronické dokumenty jsou archivovany na zaloznim disku/externim harddisku/serveru.

16 ZARUCENI TRANSPARENTNOSTI

Transparentnost je zarucena dodrZovanim platnych dokumentd (zékon(, pravidel, metodik,
pokynl) vztahujicich se k tématu transparentnosti v kompetenci MAS, a to zejména
v zajisténi zverejnéni a zpfistupnéni relevantnich Udajd, tak aby byl zajistén rovny pfistup
k informacim pro vSechny bez rozdilu.

Zadatel vidy postupuje v souladu s Pravidly 19.2.1 - Podpora provadéni operaci v ramci

strategie komunitné vedeného mistniho rozvoje (https://www.szif.cz/cs/prv2014-1921).
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